Caderno de Encargos

Servicos de Impressao e Envelopagem

Procedimento n.°© 322/2022

Outubro de 2022



Parte I - CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 12
Objecto do contrato
O presente procedimento tem por objecto a impressdo, envelopagem e
preparacdo de expedicdo de comunicagbes postais da Ordem dos

Enfermeiros, conforme as especificacdes técnicas discriminadas na Parte II

do Caderno de Encargos.

Clausula 22
Contrato
1. O contrato sera reduzido a escrito, nos termos do Caderno de Encargos,
sendo composto pelo respectivo clausulado e 0s seus anexos.

2. Para além dos elementos referidos no nimero anterior, o contrato a

celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos,
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes
tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a

decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativas ao caderno de

encargos;
c) O caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos prestados pelo adjudicatario sobre a respectiva

proposta.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero

anterior, a ordem de prevaléncia é a que nele se dispoe.

4. A entidade adjudicante obriga-se igualmente a respeitar, no que lhes
seja aplicavel, as normas portuguesas e europeias, as especificacoes e
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documentos de homologacdo de organismos oficiais e as de fabricantes

ou de entidades detentoras de patentes.

Clausula 32
Prazo de Realizagao
O Adjudicatario obriga-se a prestar a Entidade Adjudicante todos os

servigos descritos no Caderno de Encargos pelo prazo de 36 meses, ou até
um limite de 900 000 (novecentas mil) unidades.

Clausula 42
Local de Realizacao dos Servigos
1. Os servicos objecto do Caderno de Encargos serdao realizados nas
instalagdes do adjudicatario.

2. As reunides de gestdo de projecto realizar-se-ao na sede da Ordem dos

Enfermeiros, em Lisboa.

Clausula 52
Obrigacdes do Adjudicatario
O adjudicatario obriga-se a executar o objecto do contrato de forma

profissional e competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-

how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade préprios das melhores praticas.
Constituem ainda obrigacdes do adjudicatario:
a) Apresentar os documentos de habilitagao;

b) Prestar os servicos a entidade adjudicante, conforme as
caracteristicas técnicas, requisitos minimos e com as especificagdes

constantes do presente caderno de encargos;

c) Recorrer a todos o0s meios humanos e materiais que sejam

necessarios e adequados a execucao do contrato;
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d)

f)

Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a
entidade adjudicante, o facto que torne total ou parcialmente
impossivel a prestacao dos servicos objecto do procedimento, ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes nos termos do

contrato celebrado com a entidade adjudicante;

N3ao alterar as condicdes do fornecimento da prestagao dos servicos

fora das especificagOes do presente caderno de encargos;

Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execucao do objecto do

contrato, sem prévia autorizacao da entidade adjudicante;

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdao do contrato

h)

e que altere, designadamente, a sua denominagao social, os seus
representantes legais, a sua situacdo juridica e a sua situacao

comercial;

Manter sigilo e garantir a confidencialidade, nao divulgando quaisquer
informacgdes que obtenham no d&mbito da formacdao e da execucao do
contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela execugao,
abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funcionarios,

colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos;

Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagoes, registos
e licencas necessarios para o pontual cumprimento das obrigacdes

assumidas no contrato;

j) O objecto do contrato deve ser entregue em perfeitas condicdes de

ser utilizado para os fins a que se destina e dotado de todo o material

de apoio necessario ao seu funcionamento.

O adjudicatario é responsavel perante a entidade adjudicante por qualquer
defeito ou discrepancia dos bens e servigos objecto do contrato que existam

no momento em que os mesmo forem entregues.
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Clausula 62

Objecto do Dever de Sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e
documentacao, técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao
adjudicatario, e aos seus membros, de que possa ter conhecimento ao

abrigo ou em relagao com a execugao do contrato.

2. A informacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao
podem ser transmitidas a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou
modo de aproveitamento que nao o destinado directa e exclusivamente

a execucao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagcao e a documentacao
que fossem comprovadamente do dominio publico a data da respectiva
obtengao pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 72

Proteccao de Dados Pessoais

1. O adjudicatario devera apresentar garantias suficientes de execucgao de
medidas técnicas e organizativas adequadas de forma a que o tratamento
de dados satisfaga os requisitos do RGPD - Regulamento (UE) n.°
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de Abril de 2016,
e assegure a defesa dos direitos do titular dos dados, nomeadamente,
através da existéncia e do cumprimento de um cddigo de conduta ou de
procedimento de certificagao aprovado conforme referido nos artigos 40.°
e 42.9 do RGPD.
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Clausula 82

Preco base

O preco maximo anual que a entidade adjudicante se dispde a pagar pelo
fornecimento de todos os bens é de 34.020,00€ (trinta e quatro mil euros e

vinte euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 92

Preco contratual

1. Pela prestacdo dos servicos objecto do contrato, bem como pelo
cumprimento das demais obrigacdes dele decorrentes, a Ordem dos
Enfermeiros deve pagar ao prestador de servicos o preco constante da

proposta adjudicada.

2. O adjudicatario devera emitir uma factura mensal referente aos servicos
prestados no més anterior, sendo liquidados exclusivamente os

montantes referentes aos envios comprovadamente efectuados.

3. O preco referido nos nimeros anteriores inclui todos os custos, encargos
e despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a

entidade adjudicante.

4. Na factura, e consequente pagamento, serao tomados em conta o custo
total da adjudicacdo e deducdao relativa a penalizagdo por eventuais
atrasos na realizagdao dos trabalhos ou outras deducdes previstas no

Caderno de Encargos.

Clausula 102

CondigOes de Pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula
anterior, serao pagas por transferéncia bancaria, num prazo maximo de

30 (trinta) dias apds recepcgao e conferéncia das mesmas.
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2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos
valores indicados na factura, deve esta comunicar ao prestador de
servigos, por escrito, os respectivos fundamentos, ficando o prestador de
servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a

emissao de nova factura corrigida.

Clausula 112

Penalidades Contratuais

O incumprimento da execugdo das tarefas fixadas no presente caderno de

encargos faz incorrer a parte faltosa nas seguintes penalidades:

a) Sempre que forem excedidos os prazos acordados no ambito do
contrato, por razao imputavel ao prestador de servicos, a entidade
adjudicante pode exigir o pagamento de uma sancao pecunidria no
valor de 1,5% do valor contratual por cada dia util de atraso

verificado;

b) Os pagamentos previstos na alinea anterior poderdo ser sujeitos a

desconto em facturas ainda nao liquidadas;

c) Caso o segundo outorgante nao cumpra as condigdes contratuais,

podera ainda ser rescindido o contrato.

Clausula 122

Forga Maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é
havida como incumprimento, a nao realizagao pontual das prestacoes
contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respectiva realizacdo, alheias a vontade da parte afectada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos

efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Pode constituir forca maior, se verificados os requisitos do numero
anterior, designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios,
epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais,
actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais

ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os
subcontratados do prestador de servicos, na parte em que

intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador
de servicos ou a grupos de sociedades em que este se integre,
bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus

subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de
natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes do
incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou énus que

sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador

de servicos de normas legais;

e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalagdes do prestador
de servicos cuja causa, propagacao ou proporcdoes se devam a
culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de

seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de

servicos nao devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros;

h) A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos

de forca maior deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

4. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das

obrigacbes contratuais afectadas pelo periodo de tempo
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comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca

maior.

Clausula 132
Resolugao por Parte da Ordem dos Enfermeiros
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a
Ordem dos Enfermeiros pode resolver o contrato, a titulo sancionatério,

no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada

gualquer das obrigagdes que |lhe incumbem.

O direito de resolucao exerce-se mediante declaragao enviada ao

prestador de servicos.

Clausula 142
Resolucdo por parte do Prestador de Servigos
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o
prestador de servicos pode resolver o contrato quando:

a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 3

(trés) meses;
b) Ou o montante em divida exceda 50% do preco contratual, excluindo
juros.

O direito de resolugao é exercido por via judicial.

Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolucdo pode ser
exercido mediante declaracdo enviada a entidade adjudicante, que
produz efeitos 30 dias apds a recepcgao dessa declaracao, salvo se este
ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros

de mora a que houver lugar.

A resolucao do contrato nos termos dos numeros anteriores nao

determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas pelo prestador de
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servicos, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do

contrato, com excepcao daquelas que se refiram a bens ja entregues.

Clausula 152

Patentes Licencas e Marcas Registadas

Sao da responsabilidade do prestador de servigos quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo, no fornecimento, de marcas registadas,

patentes registadas ou licencas.

Caso a Ordem dos Enfermeiros venha a ser demandada por ter infringido,
na execucao do contrato, qualquer dos direitos mencionados no nimero
anterior, o prestador de servicos indemniza-o de todas as despesas que,
em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de

pagar seja a que titulo for.

Clausula 162

Revisdo de Precos

N3o é permitida a revisdao dos precos propostos, em circunstancia alguma,

durante a execugdao do contrato.

Clausula 172

Outros Encargos

Todas as despesas derivadas da prestacao das caugdes e seguros, se a eles

houver lugar, sao da responsabilidade do prestador de servigos.

Clausula 182

Boa-fé

As partes obrigam-se a actuar de boa-fé na execucdo do contrato e a nao

exercer os direitos nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.
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Clausula 192
Uso de Sinais Distintivos
Nenhuma das partes pode utilizar a denominagdo, marcas, nomes

comerciais, logétipos e outros sinais distintivos do comércio que pertencam

a outra sem o seu prévio consentimento escrito.

Clausula 202
Subcontratagao e Cessao da Posicao Contratual

A subcontratacao pelo prestador de servicos e a cessdao da posicao

contratual por qualquer das partes depende da autorizagao da outra.

Clausula 212
ComunicacgOes e Notificagoes
1. Em sede de execucdo contratual, todas as comunicacdes da entidade
adjudicante dirigidas ao adjudicatario sdo efectuadas por escrito e

enviadas através de correio registado, fax ou correio electrénico, de

acordo com os elementos a indicar pelo adjudicatario.

2. Em sede de execucao contratual, todas as comunicacdes do
adjudicatario dirigidas a entidade adjudicante sao efectuadas por escrito

e enviadas através de correio registado, fax ou correio electronico.

Clausula 222

Legislagao aplicavel

Em tudo o que nao se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as

disposigcOes constantes da legislacdao portuguesa.
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Clausula 232
Foro Competente
1. Ambas as partes elegem a Comarca de Lisboa, como competente para

dirimir quaisquer questdes ou conflitos emergentes do presente

contrato, com expressa renuncia a qualquer outra.

2. Ambas as partes declaram estar de acordo com o clausulado no presente

Caderno de Encargos.

Pagina 12 de 13




Parte II - Clausulas Técnicas

Clausula 242
Ambito e servigcos a prestar
A Ordem dos Enfermeiros efectua mensalmente o envio de comunicagao
para os seus membros através de via postal. O objecto do presente

procedimento engloba a contratualizagdao do envio de 900 000 (novecentas

mil) comunicagoes.
Os servicos deverao incluir os seguintes items:

e Fornecimento de envelopes personalizados, com a imagem da Ordem

dos Enfermeiros, impressos a preto e branco;
e Fornecimentos de papel para impressao;
e Impressdo de dados variaveis, a preto e branco;

e Envelopagem e colocagao nos CTT (com o contrato da Ordem dos

Enfermeiros).

O adjudicatéario devera fazer acompanhar cada factura de um relatério dos

servigos prestados que fundamentam os valores mensalmente cobrados.

Clausula 252

Acompanhamento dos Servigos

A entidade adjudicante designard um elemento como Gestor de Contrato

gue monitorizara a prestacao de todos os servicos.
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